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システムの開き方/
事業所登録

2

・RaMS(冷媒管理システム）の開き方。
・利⽤する事業者は必ずシステムに事業所登録（無料）する必要があります。
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システムの開き方 3

JRECOのホームページから、RaMS(冷媒管理システム）を
開きます。事業所登録をして、システムの利⽤を始めます。
利⽤する事業所全てを事業所登録しておく必要があります。

ログイン画面
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システムに登録され公開同意され
た省令49条・破壊・再生業者の

一覧です。

4

利⽤料⾦がいつ、どこで、課⾦
されるかを案内しています。

点検・整備記録簿、⾏程管理票の
作成方法などを解説しています

システムに登録され公開同意され
た全国の充塡回収業者の一覧です。
近くの業者を探すことが出来ます。

機器管理番号シールの
ご購入申し込み窓口です

現在までに問合せのあったものを
集約しています。お困りの場合は

ここをご参照ください。

システムのログイン画面
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5

ログブックを利⽤せず情報処理センター
に登録された内容の確認・閲覧

ログブックの新規作成、登録されたログ
ブックの一覧、ログブックへの簡易点検
の登録や点検履歴の閲覧

機器廃棄時の⾏程管理票の作成と一覧

算定漏えい量報告書の作成・閲覧

ログイン者登録情報の閲覧・変更や
統括関係リンク作成などその他の操作

管理者のメインメニュー画面
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事業所登録 6

ログイン画面から、
「事業所登録」ボタンを
クリックします。
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初期設定は「管理者・廃棄
者」となっていますので、
そのまま「管理者・廃棄
者」を選択してください。

事業所登録

プルダウンメニューからプルダウンメニューから
業種を選択し、決定します

ＩＤとＰＷはＩＤとＰＷは
ご自分で決めてください。

7

事業所登録（無料）をし
ないと本システムを利⽤
出来ません。
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事業所登録 8

管理者の場合は
本社情報を入⼒
してください。
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本社登録情報にもとづく算定漏えい量報告書の作成 9

管理者の本社登録情報
にもとづき報告書が
作成されます。

管理者
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事業所登録（入⼒）時点では、
事業者コードは表示されません。

再度ログインして、メインメュー
から「ログイン者登録情報」を
クリックすると登録者に固有の
事業者コード（Ｈプラス数字9桁）
が表示されます。

事業所登録／事業者コード 10

重要重要
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利⽤料⾦の入⾦方法

11

・事業所登録後に表示されるシステムが指定した口座に預け⾦として
入⾦します。

・入⾦した預け⾦の⾦額がシステムにポイントとして表示されます。
・システムにポイント（入⾦）がないと機器管理番号の新規取得や

ログブックの更新ができません。
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事業所登録した
利⽤者がログイン
します。

入⾦の方法 12
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メインメニューの「ポイント取得口座」をクリックして開きます。

入⾦の方法 13
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指定の口座情報が表示されます。この口座は、ログインしている事業所専⽤の口座です。
自動引き落とし、他社からの振込、振替などには利⽤出来ません。

預かり⾦の返却も
出来ます。

現在利⽤可能な
ポイント（残高）が
表示されています。

入⾦の方法 14

ｘｘｘｘｘｘｘｘ

システムには午前１０時と
午後４時に入⾦情報にもと
づきポイントが入ります。
午前９時に入⾦しておけば、
当日の伝票作成が可能です。
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必要事項を記入して、「預かり⾦返却」ボタンを押します。
⼿数料￥500を差し引いてご返⾦します。【 例：￥5,515－￥500＝￥5,015】

入⾦の方法 15
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ご入⾦頂いた⾦額は、「預かり
⾦」ですので領収書の発⾏は出
来ませんが、経理上ご必要な場
合は、右図のような「残高預か
り証」を発⾏いたします。

入⾦の方法 16
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ログブックの作成
（点検・整備記録簿）

機器管理番号の取得

17

整 備整 備

・ログブック（点検記録簿 ）を新規作成するために機器管理番号を取得して
機器1台ごとにシステムと紐づける必要があります。
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機器１台ごとに機器管理番号とシステムを紐付けして
登録/管理します。
この機器管理番号は、機器を廃棄するまで有効です。

機器の初期登録 18
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ログブック作成－機器管理番号取得 19

機器の新規登録（機器管理番号取得）は、管理者でも
充塡回収業者でも登録することができます。

管理者
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ログブック作成－機器管理番号取得 20

管理者が購入した機器管理番
号シールから、機器管理番号
を入⼒してログブックを作成
する場合。

「ログブック新規作成・追加
登録」ボタンを押します。

管理者
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ログブック作成－機器管理番号取得 21

利用料金管理者
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ログブック作成－機器管理番号取得 22

「管理番号入⼒」ボタンを押して、
シールの機器管理番号を入⼒します。

管理者が購入した機器管理番号シールから、機器管理番号
を入⼒してログブックを作成する場合。

管理者
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ログブック作成－機器管理番号取得

機器管理番号が表示されます。必要項目を入⼒します。なお、管理者
がログインしているので、管理者情報は自動的に表示されます。

23

管理者

ログインした事業所の
情報が表示されます。

機器のロケーション管理
などに系統名を活用

使用冷媒は一度登録
すると変更できません。

1234-ABCD-5678



一般財団法人 日本冷媒・環境保全機構

登録されると、点検・整備記録簿機器一覧に表示されます。
機器管理番号が表示されていますので、整備時にはこの機器
管理番号を充塡回収業者へ知らせて、整備をしてもらいます。

ログブック作成－機器管理番号取得 24

管理者
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ログブック作成－機器管理番号取得

KWG7-KWRG-586A

A社 本館

A社 別館

NLCX-CA8S-RDTF

MHGY-U553-7P3R

25KF-CZ7LM5M5

ZNSF-6RWT-5MTU

3BU6-S2TK-2KWM

25

3F 本館空調機

2F 本館空調機

1F 本館空調機

3F 別館空調機

2F 別館空調機

1F 別館空調機

冷凍空調機器の機器管理番号とログブック
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26

管理者

所有機器一覧

所有する機器の一覧表を作成することも可能
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ログブックへの
点検・整備データの登録

27

整 備整 備

・ログブック（点検記録簿 ）を新規作成すると以後ログブックに登録された
充塡量・回収量のデータは同時に情報処理センターへ登録されます。

・情報処理センターへ登録された充塡量・回収量のデータは、管理者の
算定漏えい量報告の基礎資料になります。
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整備の依頼 28

管理者

機器管理番号を取得してある機器の整備

整備の依頼（メール又は電話）

整備の依頼

管理者の⼀覧表
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充塡回収業者によるログブックへの整備データ登録（機器管理番号から） 29

充塡回収業者は管理番号入⼒ボタンをクリックして、
管理者から教えられた機器管理番号を入⼒し、
その点検・整備記録簿に登録します。

管理者が機器管理番号を取得してある機器を整備する場合
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充塡回収業者によるログブックへの整備データ登録（機器管理番号から） 30

機器管理番号を
取得してある
機器の整備

入⼒した機器管理番号
が表示されます。

充塡回収業者
が２表に入⼒
します。

ログブックを作成し、そこに回収量、ログブックを作成し、そこに回収量、
充塡量を入⼒すると情報処理センター
に併せて自動的に登録されます。
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管理者への登録承諾依頼 31

管理者のデータ承認
データ入⼒ 承諾依頼メール

管理者

管理者がデータの承諾をしないと正式に登録されたことになりません。
（承諾依頼メールは自動で発信されます）
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管理者への登録承諾依頼 32

充塡回収業者がデータを登録するとポイントが消費されます。
また、管理者へ充塡回収業者から承諾依頼のメールが届きます。
管理者は、メールのＵＲＬからシステムを開いて承諾欄に記名して承認します。

ログブックへの登録承諾依頼メール
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管理者による整備データの確認と承諾

管理者は、登録内容を確認して
２表の管理者承諾欄に記名し、
確認画面から「登録」ボタンを
押します。
充塡回収業者へ承諾通知が自動
的に送られます。

ログブック及び情報
処理センターへの
データ登録完了

33

管理者による登録内容の確認と承諾

管理者
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充塡回収業者への承諾完了通知 34

充塡回収業者への登録承諾通知
登録承諾

管理者

ログブックへの登録承諾完了メール

通知メール
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整備の依頼からデータ登録までの⼿順

①管理者が充塡回収業者に点検・整備（充塡・回収）を委託する。
②充塡回収業者がログブックに充塡・回収のデータを入⼒する。
③システムから管理者に入⼒データの登録承諾依頼メールが

送信される。
④管理者は充塡回収業者の入⼒したデータを確認し、承諾を⾏う。
⑤充塡・回収のデータがログブックと情報処理センターに同時に

登録される。
⑥システムから充塡回収業者に管理者が承諾した旨の確認メールが

送信される。

35

整備の依頼からデータ登録までの手順
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ログブック一覧（登録した機器の一覧）の利⽤ 36

①事業所の機器全体での算定漏えい量（累計、年度）
②機器ごとの算定漏えい量（累計、年度）
③機器ごとに点検時期（色表示）管理者

・ 「点検整備記録簿一覧表」を表示させて、登録された機器の一覧が⾒れます。
・ 算定漏えい量のリアルタイムな把握、定期点検、簡易点検の時期を表示させ、

抜けのない管理が可能となります。

１

２

３
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充塡・回収証明書（書面）のデータを登録する場合 37

充塡回収業者から書面で交付された充塡・
回収証明書のデータを管理者がログブック
に転記する場合

管理者

パソコン
を使って
いません。

証明書（書面）の交付 データの転記入力

充塡・回収
証明書



一般財団法人 日本冷媒・環境保全機構

充塡・回収証明書（書面）のデータを登録する場合

ログブッグ一覧表を
開きます

管理者

38

「転記」を
クリックします
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ログブック２表に入⼒します

管理者

充塡・回収証明書（書面）のデータを登録する場合 39
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情報処理センターのみ
利⽤の場合

40

・システム内にログブックを作成せずに、充塡回収業者が情報処理センターへ
充塡量・回収量のデータ登録のみを⾏うこともできます。
この場合、管理者は別途ログブックの作成・保存が必要になります。

・情報処理センターへ登録された充塡量・回収量のデータは、管理者の算定
漏えい量報告の基礎資料になります。
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情報処理センターのみ利⽤ 41
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充塡回収業者がログインして、メインメニユーから
「充塡・回収登録申請書／申請書作成」をクリックして開きます。

情報処理センターのみ利⽤ 42

充塡回収
業者しか

入力でき
ません
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43

機器管理番号があ
りませんので伝票
と機器を関連づけ
る必要があります。

充塡回収業者が
冷媒充塡・回収登録
申請書を作成します。

2表に充塡量・回収量
を入⼒します。

内容を確認して
管理者へ承諾依頼を
します。
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充塡回収業者からポイントが消費され、一覧表に
申請内容が登録されます。
同時に管理者にメールで承諾依頼が送信されます。

情報処理センターのみ利⽤ 44
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情報処理センターのみ利⽤ 45

管理者は、メインメニューから
「登録一覧」をクリックして申
請書一覧を開きます。
一覧表の「閲覧」をクリックし
て伝票を開きます。

管理者
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情報処理センターのみ利⽤ 46

管理者は、伝票を開いて、
内容を確認します。

管理者の承諾欄に記名し
て充塡回収業者へ承諾確
認をします。

管理者
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充塡回収業者も管理者に承諾登録された伝票を⾒ることが出来ます。
機器管理番号ではなく、伝票番号で扱います。
よって、詳細を系統名欄に記入しておきます。

情報処理センターのみ利⽤ 47
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ご利用料金について（点検・整備記録簿利用時）

ポイント・利⽤料⾦ 48
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ポイント・利⽤料⾦（更新料） 49

更新料の考え方
１年間の有効期間が過ぎた時点でシステムにデータ登録をする際に
更新料が発生します。（以後同様に繰り返し）
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簡易点検の記録

50

・システム内にログブックを作成している場合、簡易点検の
記録をすることもできます。

・簡易点検の記録は、管理者も入⼒できます。（無料）
・簡易点検の履歴は、いつでも閲覧、確認できます。
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メインメニューの「ログブック一覧」をクリックして開きます。

簡易点検 51

管理者
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「ログブック一覧」から該当する機器（伝票）の【簡易点検】
をクリックして開きます。

簡易点検 52

管理者
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簡易点検記録の入⼒画面が開きます。
なお、この図の スクリュー冷凍機 ＝ ⼤型冷凍機 とは連動しています。

簡易点検 53

これらをこれらを
チエック
するだけ

管理者
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簡易点検 54

過去の簡易点検記録簿
を⾒る場合は、
「ログブック一覧」を
クリックして一覧表を
表示させます。
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簡易点検 55

簡易点検記録簿の「閲覧」
をクリックすることにより、
過去の簡易点検を⾒ること
が出来ます。
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⾏程管理票

56

・機器を廃棄する時に使⽤します。
・紙（複写式）と同様の仕様になっています。
・フロン排出抑制法に準拠しています。

廃 棄廃 棄
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⾏程管理票作成－伝票の作成 57

管理者

登録したIDと
PWを使って

ログインします。
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⾏程管理票作成－伝票の作成 58

メインメニューから
「⾏程管理票作成」ボタン
をクリックします。

管理者
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⾏程管理票作成－伝票の作成 59

管理者が回収依頼書（A票）を作成します。
また、A票は充塡回収業者に依頼して作成してもらうこともできます。

管理者

充塡回収業者
を選択します
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⾏程管理票作成－伝票の作成 60

「交付」ボタンを押すことにより、
ポイントが消費されます。

108 ポイント

管理者
管理者の一覧表に充塡回収業者へ
申請したことが登録されます。
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⾏程管理票作成 61

⾏程管理票作成のフロー。
処理業者への連携も出来ます。
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ご利用料金について（行程管理票作成時）

ポイント・利用料金 62
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算定漏えい量集計のための
統括部署登録の方法
算定漏えい量の集計又は、本社が⽀店・営業所のデータを閲覧する時は
便利です

63
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算定漏えい量集計のための統括部署登録 64

• 管理者は本社、⽀社を統括部署として登録し、⽀社、事業所とそれ
ぞれ紐付けることで階層構造（3階層まで）の構築ができます。

• 本社は統括部署として簡単に全社の算定漏えい量を集計、確認する
ことができます。

• 本社は⽀社、事業所の全データを閲覧できます。



一般財団法人 日本冷媒・環境保全機構

本社に管理する冷凍空調機器が有る場合は、本社の機器を取りまとめる事業所として、
新たに｢事業所１｣を設定して、その｢事業所１｣の中で、本社の管理機器を登録します。
支社の場合も同様です。

階層１

階層２

階層３

統括部署（本社、⽀社）はその下の⽀社、事業所を紐付ける機能のみで、
直接機器を管理することはできません。

⽀社１

本社

⽀社２ ⽀社３ ⽀社N

事業所登録と紐付け（例）

階層構造と紐付け

652016/5/13 算定漏えい量集計のための統括部署登録

事業所１ 事業所2 事業所3 事業所4 事業所5 事業所N

65
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本社が統轄部署登録を
します。
メインメニューから、
統括部署申請ボタンを
クリックして登録しま
す。

統括部署登録の作成 66
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統括部署登録の作成 67

新規登録画面から、
各項目を入⼒します。

最後に、本社機能を持
たせるために、□本社
にチェックを入れます。
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統括部署登録の作成 68

統括部署登録した下の⽀店と
紐付つけるには、この統括部
署登録した本社が、ログイン
して、メインメニューから
「統括関係リンク作成」ボタ
ンをクリックします。
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申請画面になりますので、上部の「新規申請」ボタン
を押します。

統括部署登録の作成 69
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申請する⽀社の事業者コードを入⼒します。

統括部署登録の作成 70

通常の事業所登録したもの

統括部署登録をした事業所



一般財団法人 日本冷媒・環境保全機構

本社から統轄部署申請のメールが関⻄⽀社へ入ります。
関⻄⽀社は、このメールのＵＲＬをクリックして、
RaMS(冷媒管理システム）を開きます。

統括部署登録の作成 71
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72統括部署登録の作成

本社の統括部署から関⻄⽀社へ
統括申請がされました。

72

支社

本社
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73統括部署登録の作成

関⻄⽀社は、「統括関係リンク作成（承認）」ボタンをクリックして
「承認」ボタンを押します。
これにより、関⻄⽀社と本社が紐付されることになります。

73

支社



一般財団法人 日本冷媒・環境保全機構

統括部署情報一覧と算定漏えい量表示
74

本社の統括部署で
開いています



一般財団法人 日本冷媒・環境保全機構

算定漏えい量報告
資料作成データ出⼒
・管理者は算定漏えい量報告のための基礎資料作成データの出⼒が

随時可能です。
・管理者は、充塡回収業者により情報処理センターに登録された

データにもとづき、算定漏えい量報告に必要な情報を以下の出⼒
方式でいつでも利⽤可能です。
１）全社、統括部、事業所ごとのPDF出⼒
２）編集可能なＣＳＶデータ
３）国の報告書作成⽀援ツールへ適合したCSVデータ

75
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算定漏えい量報告書の作成 76

統括部署登録した本社が
ログインして、「報告書
作成・閲覧」ボタンを押
すことにより簡単に作成
することが出来ます。
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算定漏えい量報告書の作成

算定漏えい量のPDF出⼒
国へ提出する報告書にこのまま添付することが可能

77
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算定漏えい量報告書の作成

算定漏えい量のCSVデータ出⼒
・冷媒/都道府県別、施設名称別などの編集が可能
・ダウンロードした詳細データから機器メーカーごとや漏えい・故障箇所、

原因等の分析により漏えい防⽌対策に役⽴てることができます。

78
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算定漏えい量報告書の作成

国の報告書作成⽀援ツール適合データ出⼒
情報処理センター

国の報告書作成⽀援ツール

情報処理センターからデータのダウンロード

⽀援ツールへのデータのインポート

79

報告書作成⽀援ツールへ
適合したデータ（CSV）
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算定漏えい量報告書の作成

報告書作成⽀援ツールへの出⼒

80

国の算定漏えい量報告書作成⽀援ツールに
本システムのデータをインポートする⼿順は、
以下の通りです。

１）「種類」で「報告書作成⽀援ツール」を
選びます。

２）別の画面が開きますので、作成対象の
年度を設定して「作成」をクリック。

３）CSV形式のデータが出⼒されますので、
利⽤者のPC内に名前を付けて保存します。

注：同データはExcelで開くと文字化け
します。内容をご覧になりたい場合は、
保存したCSVファイルをメモ帳かワード

パットでご覧ください。

４）国の算定漏えい量報告書作成⽀援ツールを
ダウンロードして、「CSVファイルを取り
込む」頁を開きます。

５）利⽤者のPC内に保存したファイル名を
入⼒すれば、インポート作業完了。
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利⽤ポイントの表示

81

・システムの利⽤者としての事業者（事業所・統括部署・業者）登録は無料。
・データの閲覧・出⼒（印刷）は無料。
・簡易点検の入⼒は無料。
・機器管理番号シールを利⽤する場合は、別途現⾦で購入します。
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利用可能なポイント 利用したポイントの履歴

ポイント（システムにおける利⽤料⾦） 82
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「ポイント履歴」をクリックすると、現在のポイント残高が表示されます。
この表は期末決算に利⽤出来ます。

6⽉に利⽤した
ポイントを表示

しています

利⽤したポイントの履歴 83
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登録情報の変更・編集

84

・代表者や担当者が変更になった場合など、いつでも事業所登録データの
変更が出来ます。

・事業者にシステムから付与された事業者コードのみは変更できません。
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メインメニューから、「ログイン者の登録情報」をクリックします。

登録情報の変更・編集 85
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ここに表示されている項目
は事業者コードを除いて
全て修正出来ます。

登録情報の変更・編集 86
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RaMS紹介

の動画

87

法律の内容法律の内容
はココ

RaMSの
入口はココ
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終


